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IL FUNZIONARIO UNEP DIRIGENTE

00192 ROMA - Viale Giulio Cesare, 52 - TEL. 06328367145
E-mail: unep.ca.roma@qiustizia.it- fabrizio.marcocci@giustizia.it

AL SIG. PRESIDENTE DELLA CORTE DI APPELLO DI ROMA
Segr.presidente.ca.roma@giustizia.it

ALL'UFFICIO SORVEGLIANZA UNEP PRESSO LA CORTE DI APPELLO DI ROMA
Sorveglianzaunep.ca.roma@giustizia.it

AL SIG. PRESIDENTE DEL CONSIGLHO DELL'ORDINE AVVOCATI ROMA
Avv.Antonino Galletti

galletti@gallettilaw.com

consiglio@ordineavvocati.roma.it

consiglio@ordineavvocatiroma.org

AL COORDINATORE DELL'UNIONE DEGLI ORDINI FORENSI DEL LAZIO
- Avv.Luca Conti
unionedegliordiniforensilazio@gmail.com

L.conti@avvocaticonti.it

OGGETTO: SISTEMA PRENOTAZIONE ONLINE UNEP ROMA

Al fine di evitare assembramenti e permettere una migliore organizzazione
del lavoro, |'Ufficio NEP di Roma ha predisposto un sistema di prenotazione
online che consentira l'accesso all'utenza solo dopo aver effettuato idonea
prenotazione,
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La piattaforma informatica installata sul sito web dell'Ufficio consentira di:

+ stabilire le giornate e gli orari di ricevimento;
» stabilire il numero massimo di soggetti da ricevere

ANALITICAMENTE

Ogni soggetto facente parte dell'utenza esterna (sigg. Avvocati del foro di
Roma, sigg. Avvocati di ogni altro foro nazionale, agenzie di servizi, organi
della Pubblica Amministrazione, privati cittadini), al fine di procedere alla
prenotazione per accedere ai locali Unep Roma, dovra digitare lindirizzo web
http://'www.giustizia.lazio.it/appello.it/unep/base.php.

Una volta posizionati nella home page del sito delllUnep Roma & necessario
cliccare sul banner dedicato di color azzurro.

Prenotazione online appuntamenti

presso I'UNEP ROMA
in cottaporazione con  GIUDIZIARIE

Verra visualizzata una prima pagina web ove sara possibile poi accedere alla
propria area riservata. (v. esempio di seguito visualizzato)
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Prenotazione online appuntamenti in.cancelleria
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Al fine di accedere all'area riservata ogni soggetto deve registrarsi con e
proprie credenziali personali (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice

fiscale, numero di telefono, indirizzo mail).

Per i sigg. Avvocati sara necessario inserire il proprio indirizzo mail gia fornito
al Consiglio Nazionale Forense.

Non si dovra inserire alcun indirizzo PEC.
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Una volta registrati, dotati di codice fiscale e propria password, si potra
accedere all'area riservata al fine di procedere alla prenotazione.

Si aprira una pagina web come da fotografia raffigurata.
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Si clicchera sulla voce " PRENOTAZIONE ONLINE DEI SERVIZI".

Si accedera nuovamente ad una pagina web ove verranno indicati tutti gli
sportelli per cui € obbligatorio prenotarsi.

| servizi atti saranno per il momento i seguenti:

SEZIONE NOTIFICAZIONI CIVILI
Accettazione atti a pagamento riservato ai sigg. Avvocati del foro di Roma
Ricezione utenza dal Funzionario Unep Preposto
Rilascio copie autentiche degli atti giudiziari

SEZIONE ESECUZIONI CIviLI

Accettazione atti a pagamento riservato ai sigg. Avvocati del foro di Roma
Accettazione atti a pagamento altra utenza
Accettazione atti esenti e Patrocinio a spese dello Stato

Restituzione atti a pagamento riservato ai sigg. Avvocati del Foro di Roma
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Restituzione atti a pagamento per altra utenza

Ricezione utenza dal Funzionario Unep Preposto

SEZIONE ATTI ESTERI

Preparazione atti giudiziari
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Una volta selezionato lo sportello di riferimento, 'utenza potra scegliere tra gli
slot disponibili al fine di effettuare la dovuta prenotazione.

Si specifica che ogni slot & riservato ad ogni singolo atto, con un intervallo di
S minuti.

Nella sezione atti esteri l'intervallo € di 10 minuti, cosi come anche la
ricezione dell'utenza da parte dei Funzionari Unep Preposti.

E’ stata anche prevista una pausa di 15 minuti, che potrebbe permettere di
risolvere eventuali problematiche relative a ritardi nella gestione dell'utenza.

Gli atti da notificare od eseguire nella medesima giornata di
presentazione o nelle 24 ore successive (cd. ULTIMO GIORNO e
URGENTI URGENTI) saranno accettati anche senza obbligo di
prenotazione.

L'Ufficio si riserva di effettuare eventuali cancellagioni per giustificato motivo
degli appuntamenti gia prenotati. Y
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