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GUIDA OPERATIVA PER IL SERVIZIO DI RICHIESTA

COPIE PENALI TELEMATICHE

Vademecum per gli Avvocati

Ordine EHIJPPI]
degli Avvocati CONSULENTI

6 febbraio 2019 di Firenze mununmmzmuf

¢



BREVE INTRODUZIONE AL SERVIZIO

* 'Ordine degli Avvocati di Firenze, insieme al Tribunale di Firenze, ha
introdotto un nuovo servizio per gli avvocati che permette di
richiedere determinati atti penali telematicamente.

e 'avvocato, accedendo ad un’area riservata del sito del Tribunale di
Firenze, potra richiedere copia di una sentenza o di una trascrizione
del Dibattimento o del GIP, senza la necessita di accedere fisicamente
in cancelleria.

* || servizio consentira non solo di inoltrare la richiesta alla cancelleria
competente, ma anche di effettuare il pagamento dei relativi diritti di
copia in via telematica.



COSA MI SERVE PER ACCEDERE AL NUOVO
SERVIZIO?

1.

Il servizio e attualmente usufruibile entrando nella sezione dei
«servizi online» del sito del Tribunale di Firenze: sara dunque
necessario seguire delle semplici istruzioni per creare una propria
utenza d’accesso al servizio online;

La richiesta copia avverra mediante compilazione di una form che
presentera dei campi obbligatori: sara dunque necessario essere in
possesso di tutti i dati necessari all'identificazione dell’atto che
s’intende richiedere;

Il pagamento sara telematico: avverra tramite il portale dei servizi
telematici http://pst.giustizia.it/pst/ ovvero mediante modello F23.
Per il pagamento attraverso il portale dei servizi telematici
bisognera essere in possesso di smart card.



http://pst.giustizia.it/pst/

QUALI DATI Ml SERVONO PER EFFETTUARE LA

RICHIESTA?

* COSA MI SERVE PER RICHIEDERE
UNA SENTENZA?

* COSA MI SERVE PER RICHIEDERE

N° PROCEDIMENTO RG. DIB XX/XX

RG. GIP XX/XX
INDICAZIONE SEZIONE
N° SENTENZA (N° XX/XX)

NOME GIUDICE

UNA TRASCRIZIONE?
N° PROCEDIMENTO (RG. DIB XX/XX)
(RG. GIP XX/XX)

INDICAZIONE SEZIONE
DATA UDIENZA  (N° XX/XX)

* N.B. e possibile richiedere fino a 5 trascrizioni

d’udienza relative al medesimo

procedimento.

In mancanza dei dati necessari all’identificazione dell’atto, e possibile
farne richiesta all'ufficio URP inviando una mail all’indirizzo
urp.ca.firenze@giustizia.lt







Accedere al sito istituzionale http://www.tribunale.firenze.giustizia.it/

Tribunale di Firenze CERCA Vai, *

Ministero della Giustizia

Il Tribunale | Servizi del Tribunale Modulistica Procedure concorsuali Esecuzioni immobiliari Link Utili Servizi Online

Home

UNA VOLTA ENTRATI
SUL SITO DEL
TRIBUNALE DI FIRENZE,
collaborazione con . societs Astaeqate, ACCEDERE ALLA

progetto di formazione dedicato ai Professionisti

e finalizzato al corretto svolgimento delle S EZI O N E - S E RVIZI

vendite forzate con modalita telematiche. Per

info e iscrizione si prega di prendere visione della
locandina allegata. O N LI N E -
Locandina

Il Tribunale

- ale Servizi Telematici e
Consultazione pubblica dei registr &

Incontri Formativi

Dove Siamo

Dislocazione Uffici
Magistrati
Uffici e Cancellerie

Contatti

Ufficio Relazioni con il

Pubblico
Albo CTU e Albo Periti

Lavori di pubblica utilita e messa alla
prova

Presso il Tribunale di Firenze & presente ['Ufficio
per i lavori di pubblica utilita...
Leggi Lavori di pubblica utilita e messa alla prova

Avvisi e Pubblicazioni




Creazione di un proprio account

Area utenti

Benvenuto! Accesso area riservata

Username
Per entrare nell'Area riservata inserire username e password e cliccare il tasto "Accedi’. (Alt-U)

Password
(Alt-P)

Accedi Rimani connesso

Hai perso la password? Recuperala!

Sei un nuovo utente?

‘ Crea un account ora




Registrazione utente

Registrazione utente

Se ha gia un account, puo eseguire laccesso qui.

Titolo Le ricordiamo che per ragioni di
sicurezza e riservatezza la password

Cognome * deve contenere almeno 8 caratteri dei
Nome * quali almeno un numero.

om
Sesso * MY

Codice fiscale

Partita LLV.A.

Dati del referente

*

Data di nascita
Comune di nascita * Digita per ricercare
Provincia di nascita *
Cap di nascita

Nazione di nascita *
Nazionalita *

Titolo di studio d

Foro di appartenenza




Accedere nuovamente al portale inserendo l'username e la password inserite in
fase di registrazione e cliccare su «accedi»

Area utenti

s R

Per entrare nell Area riservata inserire usermame e password e are il tasto “Acced

Crea un account ora

B'sTalegale.net




Accedere all’area «richieste copie penali»

HOME ATTI NOTORI ASSEVERAZIONI RICHIESTA COPIE PENALI PRENOTAZIONE Fi | FTIHCOPIE ONLINE ME®

Home

Messagy! 0 arrivo

W' Nessun nuovo messaggio

Prenotazione fascicoli/atti/copie online

Serwenuto nell area riservata per La prenotanone di fascicoll/att)/ coph

Yisualizzra | SN0 Coi ‘I:'V }

Dalla propria area riservata ¢ possibile

Abuto e riferimenti

noltrare, gestire ¢ monitorare le richieste di fascicoli/atti/ cople (sezione "Prenotazione fascicoll/atti/cople™)
gestire | messaggl provenient| dalla cancelleria (sezione “Messaggistica” N nostro Help Desk (disponibile dalle
900 alle 12:30 ¢ dalle 1430 alle

Per ritirare fascicolo/atto/copia prenotato 17:00) ¢ lieto & alutaria per qualsias

ompia il form ¢ Inserisc) | dat! Nchiest propiema 0 Chianmento
ARTOnG! (eman con [a ricevits Ingicante 1a Gata per X e Assistenza telefonica 848.78001)
Stampa I modulo & rNchiesta

Fax 039.13098%¢

Recati allo sportedlo ritiri nella data indicata dalla cancelleria
Per effettuare una nuova prencotazione:

CCAre Uk meny .'.‘I(Koh".“”(op" online”
care sul tasto “Prenota

Sering Jatl richiest) (evidenziat! con * | dat! chbiigatori): In alcunl Casl, come per esempio 1a rchest

necewario riportarne il numero. Tale informazione ¢ r ile dallo storico del faacicolo conwiltabile atiraverso P

sttendere "ok della cancellena: una volta evasa la richiesta da parte degll addett), Ncevera una emall & notifica recante la

rcevuta da stampare ¢ consegnare allo Sportello Ritir a partire dalla data incdicata. In Caso di mancata ri

wLANSN

.- ‘1.: \J " ,:l
di notifica. controllare nella sezione posta indesiderata della propria casella emal € sesnalare il mitlente Come SICUI

P

nella serione “Prenotazione fascicoll/atti/cople” & possiblle visualizzare lo storico delle richieste effettuate o0 status ed




Inserire i dati necessari all’'identificazione dell’atto da richiedere.

In caso di necessita e presente una “guida alla compilazione”

Tribunale di Firenze

Benvenuto nella procedura di richiesta delle copie penali telematiche,
compili tutti i campi seguenti e poi prema il pulsante invia per completare la procedura.
Al termine della procedura una email verra inviata all'ufficio competente.

Guida alla compilazione _

Il/la sottoscritto/a
Nome: ) Cognome:‘
Email: -1 Telefono: -

Difensore di: Imputato v

Riferimento: seleziona un valore v

Cognome Giudice: COMP".ARE LA RICH'ESTA lN TUTT'
1 SUOI CAMPI

Atto Richiesto: selezionare prima il riferimento ¥

Ammissione al Gratuito Patrocinio:
Si
No

Esenzione Dai Diritti di Copia:
S.’
No

Dichiarazione di responsabilita:
Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445 del 28 dicembre 2000 per le




Terminata la compilazione, selezionare su “invia email”

Numero Sentenza: - Data Pronuncia: -

Ammissione al Gratuito Patrocinio:
Si

b h 0

Esenzione Dai Diritti di Copia:
Si

® No

Dichiarazione di responsabilita:

¥| |l sottoscritto dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni

ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci

penali previste dallart. 76 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445 del 28 dicembre 2000 per le

|:> avia Email [chiudi




Comparira un messaggio di conferma dell’invio della richiesta.
Cliccare su «OK»

. . _ . ¥ A A P ST S AT At St A
~I 3_' P antanTa
Numero Sentenz D [
Ammissione al G
Si
¥ NO
enzione Dai Diri
Si
® Mo
Dichiarazione e
4 ttos essere enza delle sanz e eviste 76 del decreto del Presidente della Re 445 de embre pe
ipotesi di fa = Zi me



A questo punto riceverete in automatico un messaggio di corretto invio della richiesta.

AT VRV E M SIS | WEL PO Ve [

HOME ATTINOTORI  ASSEVERAZIONI  RICHIESTA COPIE PENALI  PRENOTAZIONE FASCICOLI/ATTI/COPIE ONLINE ~ MESSAGGISTICA

Richiesta copie penali telematiche

La sua richiesta e stata correttamente inviata all'ufficio competente.

Homepage

© JEmail inviata correttamente allindirizzo
richiestacopie.dibattimento.tribunale. firenze@giustizia.it.

E\STAegale.net




Attendere la comunicazione da parte della cancelleria.
La cancelleria potra rispondervi in due modi:

IPOTESI
COMUNICAZIONE 1

«IL DOCUMENTO E DISPONIBILE:
CONSTA DI X PAGINE E IL RELATIVO
IMPORTO DA CORRISPONDERE F’
PARI AD EURO XXX»

IPOTESI
COMUNICAZIONE 2

«IL DOCUMENTO NON E AL
MOMENTO DISPONIBILE. NON
APPENA IL DOCUMENTO
RICHIESTO SARA’ DISPONIBILE, LA
CANCELLERIA LE COMUNICHERA
IL RELATIVO IMPORTO»






COME POSSO PAGARE L'IMPORTO RELATIVO
Al DIRITTI DI COPIA?

* || pagamento dell'importo dei diritti di cancelleria, comunicato dalla
cancelleria, potra essere pagato mediante bonifico bancario
accedendo al portale dei servizi telematici
http://pst.giustizia.it/pst/ , ovvero mediante modello F23.

 Tutti i riferimenti operativi sulle modalita di pagamento telematico
attraverso il portale dei servizi telematici (pst.giustizia) sono
descritti nel vademecum ministeriale che vi verra inviato insieme
alla presente guida.


http://pst.giustizia.it/pst/

| codici tributo da indicare per il pagamento con modello F23 sono:

codice dell’Ufficio o Ente: 9BX;
codice territoriale: D612;
codice tributo: 943T
descrizione: "Diritti di copia”

importo: quello indicato dalla cancelleria successivamente all’istanza di richiesta
copia;

estremi dell'atto o del documento: dovranno essere inseriti i riferimenti relativi alla
procedura di cui si e richiesto I'atto nell’ordine: anno del procedimento, indicazione
della cancelleria competente (RG.DIB, RG.GIP) a seconda che sia competente
rispettivamente il dibattimento ovvero il GIP, infine andra inserito il numero
progressivo del procedimento.

Esempio: in caso di richiesta di trascrizione relativa al procedimento RG.DIB
301/2014 nel campo “estremi dell’atto” andra inserito: 2014/RG.DIB301”



COME TRASMETTERE LA RICEVUTA DI
PAGAMENTO ALLA CANCELLERIA

* Una volta effettuato il pagamento telematico, mediante il portale
dei servizi telematici o mediante modello F23, e necessario inviare
la relativa ricevuta di pagamento alla cancelleria competente.

e B’ sufficiente riprendere |la mail della cancelleria che vi ha
comunicato I'importo da versare e fare «rispondi», comunicando
I'avvenuto pagamento ed allegando la relativa ricevuta.

* A quel punto la cancelleria vi inviera I'atto richiesto.
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SPORTELLO PCT

Palazzo di Giustizia — Blocco | — Piano 3° - Ufficio stanza 03119

Orari d'apertura al pubblico Lunedi - Venerdi dalle 09:30 alle 12:30

infopct@ordineavvocatifirenze.eu
assistenzapct.fi@gmail.com



